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1 Einleitung

Diese Anleitung ist fur Endkunden gedacht, die von lhrem Provider bereits eine vorkonfigurierte Domain
erhalten haben. Im folgenden Fallbeispiel gehen wir davon aus, dass der Provider bereits eine
Hauptdomain mit dem Namen apfelschorle.de, eine dazugehorige Co-Domain' mit dem Namen apfel-
schorle.de und eine weitere Domain mit dem Namen tomatensaft.de erstellt hat. Ausserdem hat er fur die
Domain apfelschorle.de die Subdomain secure.apfelschorle.de eingerichtet.

Sie benotigen fur den Einsatz des Programms folgende Daten:
« Adresse lhres Servers mit pd-admin
« Benutzername und Passwort Ihres Kundenaccounts
Im angegebenen Beispiel lauten diese Daten:
- https://www.server.invalid/customer

« Benutzername: p7apfdbr

2 Einloggen

Rufen Sie im Browser die Website https://www.server.invalid/customer auf. Es erscheint ein Loginfenster,
in das Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeben.

Danach erscheint die pd-admin-Oberflache mit der Leistungsiibersicht fur Ihren Account, die zunachst so
aussieht:

Leistungsiibersicht:

MName des Pakets: Hosting M
HTTP-Weiterleitung: nicht definiert
Benutzerkennung p7apfdbr
Domains: 2
Speicherplatz: max. 50 MB
POP3-E-Mailboxen: 0 von max. 3
Mailinglisten: 0 von max. O
Subdomains: 3 von max. 5

Zusatzliche FTP-Accounts:; 0 von max. 1

MySQL-Datenbanken: 0 von max. 0

Traffic: 0 KB frei 1000 MB
Spamfilter: abgeschaltet

E-Mail: peter.schmidt@mail.de

1 Alle Webanfragen, die an eine Co-Domain gestellt werden, werden automatisch an die Hauptdomain
weitergeleitet. Ebenso verhalt es sich bei E-Mails, die an Adressen aus der Co-Domain geschickt werden. Z.B. wird
eine E-Mail an xyz@apfel-schorle.de automatisch an xyz@apfelschorle.de weitergeleitet.



3 Mailboxen einrichten

Um neue Mailboxen einzurichten, gehen Sie auf den Menupunkt E-Mail = Mailboxen:

yJEMail

L. Mailboxen

Anfangs sind keine Mailboxen eingerichtet, d.h. die erscheinende Ubersicht ist zunichst leer. Klicken Sie
auf die Schaltflache "Neue Mailbox", um den Dialog zur Erstellung einer Mailbox aufzurufen. Wahlen Sie
dort die gewlinschte Domain aus und geben Sie E-Mail-Adresse und Passwort in die dafiir vorgesehenen
Felder ein:

Domain:

apfeischorie.de
E-Mail-Adresse (Teil vor dem @}: _

Passwort:

Passwort-Wiederholung:

Bestatigen Sie mit "OK", um den Vorgang abzuschliessen. Die erstellte E-Mail-Adresse wird nun in der
Ubersicht angezeigt:

Adresse Benutzerkonto Aktionen

meyer@apfelschorle.de p7meyera Passwort Alias | Localpart | Léschen

Im vorliegenden Beispiel werden auf die gleiche Art noch drei weitere Mailboxen angelegt, so dass die
Ubersicht dann wie folgt aussieht:

Adresse Benutzerkonto Aktionen
meyer@apfelschorle.de p7meyera Passwort Alias | Localpart | Léschen
mueller@apfelschorle.de p7muella Passwort Alias | Localpart | Lischen
spam@apfelschorle.de p7spamab Passwort | Alias | Localpart | Lischen
schmidt@tomatensaft.de p7schmib Passwort Alias | Localpart | Lischen

4 Alias/Weiterleitung anlegen

Jetzt soll fur die Mailbox meyer@apfelschorle.de ein Alias angelegt werden. Ein Klick auf das Feld "Alias”
neben der E-Mail-Adresse offnet den dafur zustandigen Dialog:

Aliasname flir meyer@apfelschorle.de




Bestatigen Sie wiederum mit "OK', um den Alias einzurichten. Jede E-Mail, die an
verwaltung@apfelschorle.de geschickt wird, wird nun automatisch an die Mailbox meyer@apfelschorle.de
zugestellt. Im Beispiel verfahren wir genauso mit der Mailbox mueller@apfelschorle.de und richten den
dazugehorigen Alias vertrieb@apfelschorle.de ein.

Jetzt soll eine Weiterleitung eingerichtet werden, die gleich fir mehrere Empfanger greift. Klicken Sie

dazu in der Navigation auf die Schaltflache E-Mail = Weiterleitungen:

L. Mailboxen

L. Weiterleitungen

Es erscheint eine Seite, auf der die schon bestehenden Weiterleitungen angezeigt werden. Dabei ist zu
beachten, dass jeder Alias ebenfalls eine Weiterleitung ist:

Adresse Ziel Aktionen

vertrieb@apfelschorle.de mueller@apfelschorle.de = Andern Lischen

verwaltung@apfelschorle.de meyer@apfelschorle.de Andern Lischen

Um eine neue Weiterleitung zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache "Neue Weiterleitung":

Domain:

E-Mail-Adresse (Teil vor dem @):

1. Ziel {erforderlich}:

2. Ziel (Optional):

3. Ziel (Optional):

4. Ziel {Optional):

5. Ziel (Optional):

Wahlen Sie eine Domain aus und geben Sie die E-Mail-Adresse der Weiterleitung ein. Dann geben Sie
mindestens eine Zieladresse ein, an welche die E-Mails weitergeleitet werden sollen und bestatigen Sie
mit "OK". Im Beispiel wiirde jede E-Mail an mitarbeiter@apfeschorle.de an meyer@apfelschorle.de und
mueller@apfelschorle.de weitergeleitet:

Adresse Ziel Aktionen
mitarbeiter@apfelschorle.de | meyer@apfelschorle.de, mueller@apfelschorle.de | Andern Léschen
vertrieb@apfelschorle.de mueller@apfelschorle.de Andern Lischen

verwaltung@apfelschorle.de | meyer@apfelschorle.de Andern Léschen




5 E-Mail-Behandlung bei Abwesenheit

Wenn Sie voriibergehend Ihre Mailbox nicht abfragen konnen, gibt es zwei Moglichkeiten, wie Sie mit
eingehenden E-Mails verfahren konnen.

5.1 Autoresponder

Ein Autoresponder ist eine Servereinstellung, die fir jede eingehende E-Mail eine vorkonfigurierte
Nachricht an den Absender schickt. Dies ist z.B. nutzlich, wenn Sie nicht erreichbar sind und lhre
Korrespondenten daruiber informieren wollen.

Zur Einrichtung eines Autoresponders benutzen Sie in der Navigation den Punkt E-Mail = Autoresponder:

L+ Mailboxen
L. Weiterleitungen

L. Mailinglisten

L. Autoresponder

Es erscheint eine Ubersicht, die alle bestehenden Mailboxen anzeigt:

Mailbox Autoresponder Aktionen

meyer@apfelschorle.de | ausgeschaltet Konfigurieren | Léschen

mueller@apfelschorle.de | ausgeschaltet Konfigurieren | Lischen

spam@apfelschorle.de ausgeschaltet Konfigurieren | Léschen

schmidt@tomatensaft.de | ausgeschaltet Konfigurieren | Lischen

Um fir eine Mailbox einen Autoresponder einzuschalten, klicken Sie neben der entsprechenden E-Mail-
Adresse auf die Schaltflache "Konfigurieren". Geben Sie nun Absender, Betreff und Nachricht ein:

Autoresponder fiir meyer@apfelschorle.de

Absender:

Betreff:

Machricht:

5.2 Weiterleitung von E-Mails

Wenn Sie mochten, dass alle E-Mails, die an meyer@apfelschorle.de geschickt werden, an
mueller@apfelschorle.de weitergeleitet werden, dann mussen Sie einen kleinen Kniff anwenden. Es wird



eine Weiterleitung mit der Adresse meyer@apfelschorle.de benodtigt. Da eine E-Mail-Adresse nicht
gleichzeitig Mailbox und Weiterleitung sein kann, und schon eine Mailbox mit diesem Namen besteht, muss
diese zuerst umbenannt werden. Benutzen Sie dazu im Navigationsmenii den Punkt "E-Mail = Mailboxen":

yJEMail

L. Mailboxen

Eine Ubersicht fiir alle Mailboxen wird angezeigt. Klicken Sie neben der Adresse meyer@apfelschorle.de
auf "Localpart”. Geben Sie nun einen neuen Localpart flr die Mailbox ein:

Neuer Localpart fiir meyer@apfelschorle.de

EOIACS payeraras
(Teil vor @):

Die Ubersicht sieht nun wie folgt aus:

Adresse Benutzerkonto Aktionen
meyer-urlaub@apfelschorle.de p7meyera Passwort Alias | Localpart | Léschen
mueller@apfelschorle.de p7muella Passwort Alias | Localpart | Lischen
spam@apfelschorle.de p7spamab Passwort | Alias | Localpart | Lischen
schmidt@tomatensaft.de p7schmib Passwort Alias | Localpart | Lischen

Nun konnen Sie eine Weiterleitung meyer@apfelschorle.de mit dem Ziel mueller@apfelschorle.de
einrichten. Wie man eine Weiterleitung einrichtet, wird in Abschnitt vier dieser Dokumentation erklart.

6 Spamfilter

Der Spamfilter sortiert unerwinschte E-Mails fiir alle eingerichteten Mailboxen aus und ist standardmaBig
nicht aktiviert. Um ihn einzuschalten, benutzen Sie in der Navigation den Punkt "E-Mail = Spamfilter":

L+ Mailboxen
L. Weiterleitungen

L. Autoresponder
L. Spamfilter




In dem folgenden Dialog konnen Sie angeben, wie mit Spam verfahren werden soll:

Spamfilter fiir Benutzer p7apfdbr

T —
o _
- _

Im Feld Status konnen Sie festlegen, ob der Spamfilter ein- oder ausgeschaltet werden soll. Geben Sie eine
Quarantane-Mailbox an oder wahlen Sie aus, dass jeglicher Spam direkt geloscht werden soll. Auf der
Whitelist konnen Sie E-Mail-Adressen eintragen, die nicht durch den Spamfilter behandelt werden sollen.
Auf der Blacklist tragen Sie alle E-Mail-Adressen ein, die immer als Spam behandelt werden sollen.

7 Subdomains

7.1 Neue Subdomain

Zum Erstellen einer Subdomain gehen Sie in der Navigation auf den Punkt "Subdomains = Ubersicht":

i JSubdomains

L. Ubersicht

Da im Beispiel schon 3 Subdomains existieren, sieht die Ubersicht so aus:

Subdomains Aktionen

secure.apfelschorle.de | ~/secure.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Léschen

www.apfelschorle.de | ~/www.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel

www.tomatensaft.de | ~/www.tomatensaft.de | Catch-aAll | Ziel

Beachten Sie, dass pd-Admin fiir jede neu angelegte Subdomain ein gleichnamiges Verzeichnis anlegt, wie
man im obigen Beispiel sehen kann.?

Nun soll eine weitere Subdomain mit dem Namen intern.apfelschorle.de eingerichtet werden. Dazu
klicken Sie auf "Neue Subdomain”. Ein Dialog wird geoffnet:

2 Das Dokumentenverzeichnis fiir die Domain www.apfelschorle.de ist ~/www.apfelschorle.de, wobei ~ ein in der
Unixwelt Ubliches Kurzel fiir Ihr Homeverzeichnis ist.



MNeue Subdomain

Domain:

Subdomain:

apfelschorle.de v
imern

Im Feld "Domain” konnen Sie die Domain auswahlen, zu der eine Subdomain erstellt werden soll. Im Feld
"Subdomain” geben Sie schlieBlich den Namen der Subdomain ein. Klicken Sie auf "OK", um den Vorgang
abzuschliessen. Im Beispiel ergibt sich nun folgendes Bild:

Subdomains Aktionen

intern.apfelschorle.de | ~/intern.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Léschen

secure.apfelschorle.de | ~/secure.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Ldschen

www.apfelschorle.de | ~/www.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel

www.tomatensaft.de | ~/www.tomatensaft.de | Catch-All | Ziel

7.2 Catch-All

Uber die Schaltfliche "Catch-All" kdnnen Sie festlegen, welche Subdomain angesprochen werden soll,
wenn bei einer Anfrage eine nicht existierende Subdomain angegeben wurde. Wenn z.B.
intern.apfelschorle.de als Catch-All eingerichtet ist, wiirde der Aufruf http://xyz.apfelschorle.de an
http://intern.apfelschorle.de weitergeleitet. Darliber hinaus wird http://apfelschorle.de immer wie
http://www.apfelschorle.de behandelt.

7.3 Ziel der Subdomain

Mit Hilfe der Schaltflache "Ziel" konnen Sie festlegen, welches Verzeichnis auf dem Server als
Dokumentenverzeichnis fiir die Subdomain gelten soll. Im Beispiel mochten wir die Domains mit Hilfe einer
Typo3-Installation pflegen. Daher sollen die Subdomains www.apfelschorle.de und www.tomatensaft.de
beide auf das Verzeichnis typo3 verweisen, in welchem die Typo3-Installation liegt. Klicken Sie dazu auf
die Schaltflache "Ziel" neben der Subdomain www.apfelschorle.de:

Subdomain weiterleiten

ziel: | Jiwmed

Als Ziel konnen Sie ein Verzeichnis oder eine andere Webadresse wie  z.B.
http://www.zieladresse.de/verzeichnis eingeben. Klicken Sie auf "Einrichten”, um das neue Ziel zu setzen.
Die Weiterleitung wird nun in der Ubersicht dargestellt:

Subdomains Aktionen

intern.apfelschorle.de | ~/intern.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Léschen

secure.apfelschorle.de | ~/secure.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Ldschen

www.apfelschorle.de | ~/typo3 Catch-All | Ziel

www.tomatensaft.de | ~/www.tomatensaft.de | Catch-All | Ziel




Verfahrt man genauso mit der Subdomain www.tomatensaft.de, ergibt sich folgendes Bild:

intern.apfelschorle.de | ~/intern.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Léschen
secure.apfelschorle.de | ~/secure.apfelschorle.de | Catch-All | Ziel | Léschen
www.apfelschorle.de | ~/typo3 Catch-All | Ziel
www.tomatensaft.de | ~/typo3 Catch-All | Ziel

8 Benutzerkonten

Um den unberechtigten Zugang zu lhren Daten zu erschweren, sollten Sie regelmaRig lhr Systempasswort
andern. Benutzen Sie dafiir den Menupunkt "Benutzerkonten = Systemkonto™:

r
i utzerkonten

Es erscheint ein Dialog zum Andern des Systempassworts:

Passwort fiir p7apfdbr

Meues Passwort: _
Passwort-Wiederholung: _

Geben Sie hier das neue Passwort zweimal ein und bestitigen Sie lhre Eingabe mit "Andern”. Ein sicheres
Passwort sollte aus Ziffern wie 1234, aus Buchstaben wie aDuK und aus Zeichen wie .-+_ bestehen und 8
Zeichen umfassen. Ebenfalls sollte das Passwort nicht im deutschen oder englischen Worterbuch stehen
oder Bestandteile aus diesen Sprachen enthalten.

Ein sicheres Passwort konnte so aussehen: Pr&5z0.c
Bitte beachten Sie auch, dass Sie mit lhrem Passwort direkt zur Sicherheit im Internet beitragen. Selbst

wenn sich auf lThrem Account nur Testdaten befinden, so kann lhr Account, wenn er gehackt wird, dazu
missbraucht werden, weitere Angriffe auf den Server selbst oder andere Sites durchzufiihren.

Tipp: Bilden Sie Passworter aus einfachen Merksatzen: "Jeden Tag isst mein Mann viel Apfelmus.”

Nehmen sie von jedem Wort den Anfangsbuchstaben oder den Endbuchstaben. Also z.B. "JTimMvAp".
Ersetzen Sie anschlieBend einige Buchstaben durch Ziffern oder Sonderzeichen. Z.B. Jt1mMvA7.

Auf diese Weise generierte Passworter lassen sich leicht merken und sind relativ sicher.

9 Benutzung eines FTP-Clients

Am Beispiel des FTP-Clients Filezilla® wird erklart, wie man Dateien vom eigenen Rechner auf den Server
hochladen kann. Starten Sie zunachst das Programm. Das Programmfenster gliedert sich in drei wichtige

3 Dieses Freeware-Programm steht auf der Seite http://sourceforge.net/projects/filezilla/ zum Download bereit.
Wahlen Sie dabei immer die aktuelle Version fiir Ihr Betriebssystem aus und folgen Sie den Downloadanweisungen.



Bereiche: 1. die Adresszeile, 2. die lokale Seite, welche die Dateien auf dem eigenen Rechner anzeigt, und
3. die Serverseite, die die Dateien auf dem Server darstellt:
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Um sich mit dem Server zu verbinden, miusste die Adresszeile in unserem Beispiel folgendermaBen

ausgeflllt werden:

J.-i'-.dresse:Iwww.apr|SDhDr|E.dE Benutzer: Ip?apfdbr Passwort I’“"““““‘x Part: |21 Yerbinden vI

Klicken Sie nun auf die Schaltflache "Verbinden", die sich am rechten Rand der Adresszeile befindet.
Sobald die Verbindung hergestellt ist, erscheint im Serverteil das Homeverzeichnis:

Serverzeite: | !

Dateiname 4 |

Dateigrifie | Datum

..

4 apfelschorle. de

(| intern. apfelschorle, de
(| logs
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|:I bypao3

r]! wi Famatensaft . de
4
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05,04, 2006
22,03, 2006
04,04, 2006
22,03, 2006
05,04, 2006
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2L PR

5l

1 Ordner ausgewahilt,

Fiir jede Domain und Subdomain existiert ein eigenes Verzeichnis. Im Beispiel soll eine neue Indexseite*
fur www.apfelschorle.de eingepflegt werden. Zunachst wahlt man dazu das entsprechende Verzeichnis aus
und offnet es durch einen Doppelklick. Der Inhalt des Verzeichnisses wird nun sichtbar:

4 Die Indexseite wird vom Webserver standardmaBig an den Webbrowser geschickt, wenn die entsprechende Domain
aufgerufen wird. Wenn Sie also im Browser die Adresse http://www.apfelschorle.de eingeben, wird in |hrem
Verzeichnis die Datei /www.apfelschorle.de/index.html aufgerufen.



Dort existiert schon die Indexseite mit dem Namen index.html.

Serverzeite: | Aeeny, apfelzchorle. de/ j
Dateiname Drakeigrifie | Drakurn
..
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Im lokalen Teil wahlt man nun das

Verzeichnis aus, in welchem man die zuvor erstellte Html-Seite abgelegt hat:
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Die zu kopierenden Dateien wahlt man aus und zieht sie via Drag and Drop auf die Serverseite:
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Im Beispiel werden die Dateien index.html, logo.jpg und das Verzeichnis intern auf den Server kopiert.
Wenn man nun im Webbrowser http://www.apfelschorle.de aufruft, sollte die neue Indexseite angezeigt
werden.

10 Einrichtung eine E-Mail-Clients

10.1 Mozilla Thunderbird®

Damit Sie mit Thunderbird E-Mails empfangen und versenden konnen, missen Sie zunachst ein Konto
erstellen, in welchem die dafiir notwendigen Angaben abgespeichert werden. Benutzen Sie im Meni
"Bearbeiten” den Unterpunkt "Konten...". Es erscheint ein Dialogfenster, das unter anderem eine
Schaltflache "Konto hinzufiigen...” anbietet. Klicken Sie diese an und wahlen Sie im nachsten Dialog "E-
Mail-Konto" aus. Bestatigen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache "Weiter":

= Konlen-hssiste

Identitsit

Diese Informationen erhalten Empfanger Ihrer Machrichten.

Geben Sie den Namen an, der im "Von"-Feld Ihrer gesendeten Machrichten erscheinen sofl (zum
Beispiel "Hermann Maier”).

Ihr Mame: | Markus Mueller

Geben Sie |hre E-Mail-Adresse an. Diese Adresse ist jene, die andere verwenden, um lhnen
Machrichten zu senden. (Zum Beispiel "benutzer@beispiel.de".)

E-Mail-Adresse; 'mueller@abfels'chﬂrle.del

Abbrechen | _ Zuriick _ Weiter

Geben Sie Ihren Namen sowie |hre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf "Weiter":

= Konlen-Assiste

Server-Informationen

Wahlen Sie den Typ Ihres Posteingang-Server.
s POP O IMAP

Geben Sie den Posteingang-Server ein (zum Beispiel "mail beispiel. de”).
Posteingang-Server: -mm.apfelséﬁnrié.de

Deaktivieren Sie diese Option, um fir dieses Konto eine separate Ordner-Hierachie mit eigenem
Posteingang zu erhalten.

X Globaler Posteingang (im Lokalen Konlo)

Geben Sie den Postausgang-Server (SMTP) ein (zum Beispiel "smtp.beispiel.de”).
Postausgang-Server (SMTP): .WN.BDTIEHC.I'IQI‘.E-EIEI

 Abbrechen | - Zurick | Weiter

Wahlen Sie als Typ fur Ihren Posteingang-Server POP aus, wenn Sie lhre E-Mails lokal auf Threm Rechner
verwalten wollen und IMAP, wenn die E-Mail-Struktur auf dem Server angelegt werden soll. Als

5 Auf der Seite http://www.mozilla.com/thunderbird/ steht Mozilla Thunderbird zum Download bereit.



Posteingang-Server und Postausgang-Server geben Sie den Namen |hrer Domain ein. Bestatigen Sie lhre
Angaben mit einem Klick auf die Schaltflache "Weiter":

& Konten-Assistent

Benutzernamen

Geben Sie den Benutzernamen ein, der lhnen vom E-Mail-Provider gegeben wurde (zum
Beispiel "hmaier”).

Posteingang-Server Benutzername: | i:?muellal
Ihr Postausgang-Server (SMTP) "www.apfelschorle.de” ist identisch mit dem
Posteingang-Server, Ihr Benutzername des Posteingang-Server wird zur Identifikation genutzt.

Sie kénnen die Einstellungen des Postausgang-Server Gber "Konten..." im "Extras” Meni
andern.

Abbrechen | Zurlck | Weiter

Geben Sie den Benutzernamen Ihrer Mailbox in das Feld "Posteingang-Server Benutzername” ein. Das ist
nicht lhr birgerlicher Name, sondern Ihre Benutzerkennung fiir den E-Mail-Account, die manchmal auch
LoginID genannt wird. Klicken Sie auf "Weiter", um zum nachsten Dialogfenster zu gelangen:

= Konten-Assistent T

Konten-Bezeichnung

Geben Sie eine Bezeichnung fiir das Konto ein, mit der das Konto im Programm erscheinen soll
{zum Beispiel "Arbeits-Konte”, "Privat-Konto™ oder "News-Konta”).

Konten-Bezeichnung: | Markus Mueller

Abbrechen | Zurlick | Weiter

Vergeben Sie fir das Konto einen fur Sie sinnvollen Namen und bestatigen Sie mit "Weiter". Es wird dann
eine Zusammenfassung lhrer Eingaben prasentiert, damit Sie alles noch einmal liberprifen kénnen, bevor
Sie das Konto erstellen lassen:

@ Konten-Assisten

Zusammenfassung

Bitte prifen Sie, ob die Angaben korrekt sind:

Konten-Bezeichnung: Markus Mueller
E-Mail-Adresse: muellergapfelschorle.de
Posteingang-Server Benutzername: p7muela
Pesteingang-Server: www.apfelschorle.de
Typ des Posteingang-Server: POP3
Postausgang-Server (SMTF) Benutzername:  p?muella
Postausgang-Server (SMTP): www.apfelschorle.de

® Machrichten jetzt herunterladen

Klicken Sie "Fertig stellen”, um diese Einstellungen zu speichern und den Konten-Assistenten zu
beenden.

Abbrechen | Zuriick | | Fertig stellen |




Lesen Sie alle Angaben in Ruhe durch und erstellen Sie das Konto dann mit einem Klick auf die
Schaltflache "Fertig stellen”.

10.2 Outlook

Am Beispiel von Outlook 2002 wird hier erklart, wie man die Einstellungen fir den E-Mail-Empfang und
-Versand vornehmen muss. Wahlen Sie im Menu "Extras” den Punkt "E-Mail-Konten...":

¥ Posteingang - Microsoft Outlook - |EI|5|
Datei Bearbeiten  Ansicht PGP Eaworiten | Extras i Aktionen ¢
ElNeu - | & ¥ | 5 slen anbworten W We & Ordner "Geldschte Objekke” lesren

r.

. E-Mail-Konten. ..

1o Postemga... |
Anpassen...

Outlaok-Yerknipfungen | | 0% |@|von |Betre oot
Optionen. ..

Es gibt keine Elemente,

L

G

Qutlook Heute

Posteingang

Kalord |ﬂ Es wurde kein Element ausgewahilt, |
alender

e

Konkakke

s

Eigene Yerknipfungen

Weitere Merknipfungen

|III Elemente v

Im nachsten Dialog wahlen Sie im Radiobutton "E-Mail” den Unterpunkt "Ein neues E-Mail-Konto
hinzufiigen":

E-Mail-Konten
Sie kinnen die von Outlook verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse bearbeiten, ;

E-Mail
f+ Ein neues E-Mail-Korto hinzufiigen:

~ Yorhandene E-Mail-konten anzeigen ader bearbeiten

¥erzeichnis
{~ Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

{~ Yorhandene Yerzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen oder bearbeiten

4 Zurick I Wieiter I Schliefen




Klicken Sie auf "Weiter>" und wahlen Sie im nachsten Dialog den Punkt "POP3" aus, wenn Sie die E-Mails
lokal auf lhrem Rechner verwalten wollen und IMAP, wenn die E-Mail-Struktur auf dem Server angelegt
werden soll:

Servertyp
Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Iht neues E-Mail-Konto arbeitet, ;

" Microsoft Exchange Server
Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Server hergestell, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Qrdner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

Es wird sine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden,

" IMAP
Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Server hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.

" HTTP
Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt,
um E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

" Zusitzliche Servertypen
Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe
oder eines Drittanbieters hergestellk,

£ Zurnick, I Wieiter I Ahbbrechen

Bestatigen Sie wiederum mit "Weiter>" und es erscheint folgender Dialog:

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
alle Einstellungen auf dieser Seite sind nékig, damit Thr Konto richtig Funktioniert, ;

Benutzerinformationen Serverinformationen
Ihr Mame: IMarI«:us Mller Posteingangsserver (POPI): Imail.apfelschurle.de
E-Mail-Adresse: Imueller@apfelschurle.de Postausgangsserver (SMTR): Imail.apfelschurle.de
Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Wir empFehlen Thnen, das neue Konto nach dem Eingeben

aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie

Kennwort: I******** auf die Schalkflache unten kicken (Metzwerkyverbindung
erforderlich).

Benutzername: Ip?mueller

v Kennwort speichern
M Ken 8 Kontoeinstelungen testen. .. |

[ anmeldung durch gesicherte

Kennwaorkauthentifizierung (SPA) Weltere Einstelungen |

£ Zurnick, I Wieiter I .-i'-.l:ul:urechenl




Geben Sie bei "Benutzerinformationen” Ilhren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein. Die
"Anmeldeinformationen” bestehen aus lhrem Benutzernamen®, der zu lhrer Mailbox gehort, sowie dem
dazu passenden Passwort. Bei "Serverinformationen” geben Sie beide Male den Namen lhrer Domain ein.
Klicken Sie auf die Schaltflache "Weitere Einstellungen...” und wahlen Sie den Reiter "Postausgangsserver”
aus:

Internet-E-Mail-Einstellungen 2=l

Allgemein  Postausgangsserver |"v"er|:|indung| Erweitert |

¥ Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizisrung:

i+ Gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver verwenden
= anmelden mit

Benutzernarnme: I

Kenmaork: I

= Kennwark speichern

™| aomeldung durch gesicherte
Kennwarkauthentifizierung (SEA)

"~ Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

k. I Ahbbrechen

Stellen Sie hier ein, dass der Postausgangsserver Authentifizierung verlangt, die gleichen Einstellungen wie
fuir den Posteingangsserver verwendet werden sollen und bestatigen Sie mit "OK". Sie konnen nun lhre
Kontoeinstellungen testen, indem sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Ein erfolgreicher Test
sollte etwa folgende Riickmeldung liefern:

Kontoeinstellungen testen

alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt, Klicken Sie auf "Schliefen" um anhalken |
fortzufabren,

fuwfgaben | Fehler |

Aufgaben | Skatus |
\/Netzwerkverl:uindung herstelen Erledigt
\/F‘Dstausgangsserver suchen (3MTP) Erledigt
\/F‘Dsteingangsserver suchen (POP3) Erledigt
\/Bei Posteingangsserver anmelden ... Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

6 Benutzername, Username und LoginID sind drei verschiedene Bezeichnungen fiir die gleiche Sache. Lassen Sie sich
daher nicht verwirren, wenn Sie einmal auf eine der anderen Bezeichnungen stoBen.
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